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» Ver video
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Registrar pago
En BHExpress puedes registrar los pagos de las boletas de honorarios que emites.

Para hacerlo, sigue estos pasos:

1. Dirigete a Registro e ingresa a Boletas.
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Estados de pago

En esta pagina veras el listado de las boletas de honorarios que has emitido. En la columna Pago
podras ver tres estados distintos:

« icono en rojo: el pago no ha sido registrado.

* icono en verde: el pago ya fue registrado.

¢ Un monto: el pago de la boleta no se ha completado. Por ejemplo, si indica $50 de un total de
$100, significa que solo se ha registrado el pago de esa parte.

> B -} [~}
Mostrar 10 ~  registros Buscar
RUT RECEPTOR EMISION HONORARIOS RETENCION LiQuioo ANULADA PAGO USUARIO ACCIONES
VIVIANA -
17 julio = -
220 , s350 s x 0
2024 ! O~ o
VIVIANA "
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Como registrar un pago

Para registrar un pago, sigue estos pasos:
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1. Ingresa a la boleta haciendo clic en el icono de la lupa.

(L) B -] B

Mostrar 10 v registros Buscar:
# . RUT RECEPTOR EMISION HONORARIOS RETENCION Liquipo ANULADA PAGO USUARIO ACCIONES
VIVIANA -
julio
229 $350 S10 $340 n
2024 ® n .

2. Haz clic en Ingresar Pago.

(DBHEXPRESS RUT:

% B3 Enviar por email
FELIPE N"229 .
OTRAS ACTIVIDADES DE SERVICIOS PERSONALES N.C.P. < Ingresar pag;)—‘
RUT Creacién: 17 de lulio de 2024 a las 16:52 9 Enviar boleta por WhatsApp
Razan social :VIVIANA Emisién: 17 de Julio de 2024
Direccién : Daniel Barros Grez 191, Santa Cruz Teléfono:

Se abrira una pestafia con los datos de la boleta: la fecha de emision, el receptor, el folio y el monto
total a pagar. Ahi debes completar:

Fecha: la fecha en la que se esta registrando el pago.

Monto: el monto que se esta pagando (puede ser el total o un monto menor).

Medio: el medio de pago, entre cuatro opciones — efectivo, transferencia, cheque o tarjeta.
Enviar email: indica si deseas que el pago se informe al receptor de la boleta.

3. Una vez completados estos datos, haz clic en Ingresar pago.

Pago boleta

Fecha emisién boleta Receptor boleta Folio boleta Monto a pagar

8 17 de Julio de 2024 & VIVIANA # 229 $ 350

Fecha 17/07/2024 [m] Pago

Medio { Efectivo Enviar email

Ingresar pago

De esta manera, se mostrara un mensaje en verde confirmando que el pago se guardé
correctamente, y en el listado de boletas veras que el estado cambi6 a Pago registrado.
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