BHEXxpress ‘- Academia

Academia

Configuracion emisor

Anonymous - 08/10/2026

BHExpress - https://www.bhexpress.cl Pagina 1 de 14



BHEXxpress ‘- Academia

Tabla de contenidos

CoNfIQUIACION @MISOK ...t e e e s e e e e e st e e e s e e e s taeeeannaeeeas 3
Clave ribULaria SII ....................c.cccooi oo e e e e e e e e e aees 4
CodificaCion d@ SEIVICIOS ............ccccccoiiiiiiiiiiiiiiiii et 6
EMItir Sin ret@nCiON ......................oovviiiiiiiiiii it 9
Retencion adiCional ........................cc.ccoooiiiiiiiiiiieeeee e 12

BHExpress - https://www.bhexpress.cl

Pagina 2 de 14



BHEXxpress ‘- Academia

Academia » Capacitacién inicial » Configuracién emisor

Configuracion emisor

Anonymous - 08/10/2026

Configuracion emisor

Ultima actualizacién el 08/10/2026

BHExpress - https://www.bhexpress.cl

Pagina 3 de 14



BHEXxpress ‘- Academia

Academia » Capacitacién inicial » Configuracién emisor » Clave tributaria Sl

Clave tributaria Sll

Clave tributaria Sl

BHEXFRESS

¢Como actualizar la clave

tributaria en BHExpress? e —

www.bhexpress.cl

» Ver video

Anonymous - 08/10/2026

Clave tributaria Sl

Si por algun motivo actualizas tu clave tributaria en el Servicio de Impuestos Internos (Sll), es
necesario actualizarla también en BHExpress para poder seguir emitiendo tus boletas.

Para actualizar la clave, primero debes seleccionar un contribuyente. A continuacién sigue estos
pasos:

1. Dirigete a Configuraciones e ingresa a Emisor.
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5. Ve al final de la pagina y guarda los cambios.

Guardar cambios

De esta manera, la clave quedara actualizada en BHExpress y podras seguir emitiendo tus boletas sin
problema.

Ultima actualizacién el 08/10/2026
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Codificacion de servicios

Si prestas los mismos servicios de forma recurrente, puedes codificarlos en BHExpress para
agregarlos facilmente a tus boletas sin ingresar sus datos cada vez.

Para ver el listado de tus servicios, sigue estos pasos:

1. Dirigete a Configuraciones y haz clic en Servicios. En esta pagina veras el listado de tus
servicios a medida que los vayas creando.
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Crear un servicio

Para crear un servicio, sigue estos pasos:

1. Haz clic en Crear servicio.

«c-®

Listado de servicios

Mostrar| 10 v  registros Buscar:
coDIGO NOMBRE PRECIO TIPO DE PRECIO DESCUENTO ACCIONES

Ningun dato disponible en esta tabla

Mostrando registros del 0 al 0 de un total de 0 registros

L)

2. Completa los siguientes datos:

o Cadigo del servicio: identifica el servicio dentro de la plataforma.

o Nombre del servicio.

o Moneda: indica si el servicio se cobrara en peso chileno o en unidad de fomento (UF).
o Valor del servicio.

o Tipo de valor: indica si el valor del servicio sera liquido o bruto.
o Descuento (opcional): puedes aplicar un descuento sobre el servicio, ya sea en
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porcentaje o0 en peso.
3. Una vez completados los datos, haz clic en Crear servicio.

Crear servicio
* Cadigo del servicio
. H
* Nombre del servicio
* Moneda CLP: Peso chileno
* Precio
*¢Liquido 0 Bruto? = -

* Descuento 1]

* ¢Tipo de descuento? El descuento es un porcentaje del precio

L]

Craar sarvicio

De esta manera, los servicios que vayas creando quedaran guardados en el listado y podras
agregarlos facilmente a tus préximas boletas.

Ultima actualizacién el 08/10/2026
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Emitir sin retencion

Si quieres emitir tus boletas de honorarios sin aplicar retencién, debes configurar esta opcién en tu
cuenta.

Para hacerlo, sigue estos pasos:

1. Dirigete a Configuraciones e ingresa a Emisor.
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3. Dirigete a la pestafia Datos del emisor.

Modificar emisor
|m B Plan B Facturacion 8 Cobros @5 Avanzado

4. Dirigete al campo Tipo de retencion por defecto y selecciona Sin retencion.

¢Utilizar las credenciales de autenticacién de
BHExpress para acceder al SII?

* Clave SlI .

]

* Tipo retencién por defecto I \ La retencidn la hace el emisor de la boleta N ‘

La retencion [&hace el receptor de la boleta
La retencidn la hace el emisor de la boleta

Glosa prestacion

(] 1 sigulentes
Tasa de retencién adicional = 2024 v : 13.75 ¥ - 30 g - 16.75

L]

5. Ve al final de la pagina y guarda los cambios.

Guardar cambios
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De esta manera, tus boletas de honorarios se emitiran sin retencion de forma automatica.

Ultima actualizacién el 08/10/2026
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Retencion adicional

Si necesitas aplicar una retencién mayor a la establecida por el SlI, puedes agregar un porcentaje
adicional en tu cuenta de BHExpress.

Para afladir una retencion adicional a tus boletas de honorarios, sigue estos pasos:

1. Dirigete a Configuraciones e ingresa a Emisor.
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2. Entra en la pestafa Datos del emisor.

Modificar emisor

i & Datos emisor B Plan B Facturacidn 8 Cobros 94 Avanzado

3. Dirigete al campo Tasa de retencion adicional. En este campo encontraras cuatro recuadros:

Primer recuadro: muestra el periodo en el que te encuentras.

Segundo recuadro: muestra la tasa de retencién correspondiente a ese periodo.
Tercer recuadro: indica la retencidn adicional que deseas anadir a tus boletas.
Cuarto recuadro: muestra el total, que corresponde a la suma de la retencién del
periodo mas la retencién adicional que acabas de afadir.

Wb
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¢Utilizar las credenciales de autenticacion
de BHExpress para acceder al SlI?

* Clave Sl @ - E

* Tipo retencion por defecto La retencidn la hace el emisor de la boleta

Glosa prestacién
0 siguientes
L (1] (2]

Tasa de retencion adicional [i::] 2024 13.75 o + 0.0 % = 13.

Q@
wm

4. Una vez completados estos datos, ve al final de la pagina y guarda los cambios.

De esta manera, la retencién adicional quedara aplicada a tus préximas boletas de honorarios.

Ultima actualizacién el 08/10/2026
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